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Anexo A
· Estos formularios son para requerir información a los Municipios, necesaria para la confección del Legajo Permanente.

· Se deberá verificar, previo al requerimiento, si la información solicitada se encuentra disponible  en esta Auditoría.

· Se toma hasta el 31-10-2010 como fecha sugerida para recabar la información.

Esta información deberá ser actualizada por los Municipios  cuando se produzcan modificaciones, para lo cual se deberá remitir la Nota de Requerimiento de Información.

Anexo B
· Estos formularios se requerirán a los Municipios para la confección del Legajo Corriente.

· Se deberá solicitar a los Municipios hasta el día 31-03 de cada año, como fecha sugerida.
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	Para uso exclusivo AGPS
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NOMINA DE AUTORIDADES

	CARGO
	NOMBRE Y APELLIDO
	CON ACUERDO DEL CD/FECHA

(si correspondiere)
	Con contrato de fecha /vencimiento

(si correspondiere)
	Comentarios 

	Intendente
	
	
	
	

	Secretario de Gobierno


	
	
	
	

	Secretario de Finanzas /Hacienda
	
	
	
	

	Secretario de Obras Públicas
	
	
	
	

	Contador 
	
	
	
	

	Tesorero
	
	
	
	


NOMINA DE ASESORES

	Asesores 
	Nombre y Apellido
	Con contrato de fecha /vencimiento
	 Comentarios 

	Contable 


	
	
	

	Legales


	
	
	

	Ingeniero


	
	
	

	Otros (Especificar)
	
	
	


SITUACION DEL PERSONAL A LA FECHA DEL INFORME  

	Categorías
	Cantidad de Personal

	Funcionarios
	

	Planta Permanente
	

	Planta Temporaria
	

	Contratados 
	

	Concejales
	

	Personal del Concejo Deliberante
	

	Asesores del CD.
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CONTEXTO LEGAL-NORMATIVO VIGENTE. –

	Tema
	Norma propia 
	Adhesión
	Instrumento legal
	Número de Instrumento Legal
	Fecha de Publicación


	
	si
	no
	si
	No
	si
	no
	
	

	Presupuesto

Año -------
	
	
	
	
	
	
	
	

	Régimen Federal de Responsabilidad Fiscal
	
	
	
	
	
	
	
	

	Código Tributario
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ordenanza Tributaria 

Año-----
	
	
	
	
	
	
	
	

	Medio Ambiente


	
	
	
	
	
	
	
	

	Tránsito


	
	
	
	
	
	
	
	

	Edificación Pública


	
	
	
	
	
	
	
	

	Edificación Privada


	
	
	
	
	
	
	
	

	Zonas de Reservas naturales 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Protección del Patrimonio Cultural 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Uso y ocupación del suelo.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Régimen de Contabilidad


	
	
	
	
	
	
	
	

	Régimen de Contrataciones 


	
	
	
	
	
	
	
	

	Manuales de Funciones

 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Población según 

 Censo Nac.2.001: 
	

	Comentarios


	……………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………..
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	Para uso exclusivo AGPS
----------------


ORGANIZACIÓN ADMINISTRATIVA

	
	¿El Municipio tiene…?
	Aprobado o nombrado por Instrumento Legal  Nª
	Fecha de vigencia del nombramiento /aprobación de la norma.

	
	si
	no
	
	

	Organigrama 
	
	
	
	

	Manual de Misiones y Funciones 
	
	
	
	

	Plan de Cuentas
	
	
	
	

	Manual de Procedimientos Administrativos.
	
	
	
	

	Responsable de la función administrativa
	
	
	
	

	Responsable de la función contable  
	
	
	
	

	Responsable de la función financiera o Tesorero.
	
	
	
	

	Responsable de la función de ejecución y control de las obras públicas  
	
	
	
	

	Responsable de la función de control del  medioambiente.
	
	
	
	

	Comentarios:


	………………………………………………………………..

…………………………………………………………………….
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	Para uso exclusivo AGPS
----------------


COMPROBANTES y REGISTROS 

	COMPROBANTES
	si
	no
	Numeración preimpresa consecutiva y progresiva
	Existe un archivo de las copias de estos comprobantes?
	Plazo de registración

	
	
	
	si
	no
	si
	no
	24 hs.
	5 Ds.
	10 Ds.
	Especificar

	Emite Recibos Oficiales por la percepción de recursos municipales 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Emite otros recibos o documentos equivalentes
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Emite Ordenes de Pago
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Emite otros comprobantes?
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.- Perdidos de provisión
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.-Orden de Compra
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.- Otros(Especificar) 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.- Otros(Especificar)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Confecciona Planillas Diarias de Recaudación 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Confecciona  Parte Diario de Tesorería.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	.- Otros(Especificar)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	REGISTROS
	
	
	Rubricados, Foliados

Y Encuadernados
	Sistema 
	Sist. Inf.

Propio
	Sist. Inf.

Arrendado

	
	si
	no
	si
	no
	Manual 
	Inform.
	Especificaciones 
	Condiciones.
Plazo

	Confecciona Libro Diario General
	
	
	
	
	
	
	
	

	Confecciona Libro Mayor  
	
	
	
	
	
	
	
	

	Confecciona Libro Banco por cada cta. Bancaria del Municipio.  
	
	
	
	
	
	
	
	

	Confecciona otros registros (especificar)
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INFORMES

	INFORMES
	si
	no
	Periodicidad
	Remitido al Concejo Deliberante
	Remitido a la Auditoría General de la Provincia. Ley 7103

	
	
	
	Mensuales
	Anual
	Otros (especificar)
	Si
	No
	Período


	Fecha
	Si
	No
	Período
	Fecha

	Cuenta General del Ejercicio /Cuenta de Inversión 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Elabora Estados de Ejecuciones Presupuestarias de Gastos
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Elabora Estados de Ejecuciones Presupuestarias de Recursos 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Elabora Informes de Movimientos de Fondos (Ingresos y Egresos) 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Prepara Conciliaciones bancarias. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Prepara Informes sobre el Estado de la Deuda
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Prepara Informes sobre la Evolución de la Deuda.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Otros (especificar)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	RESGUARDO DE BIENES
	si
	no
	Periodicidad
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Mensuales
	Anual
	Otros (especificar)
	
	
	
	
	
	

	Se elabora inventarios de bienes 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Se confeccionan planillas de altas y bajas de bienes 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Arqueo de fondos
	
	
	
	
	
	Saldo en caja $                                    al …/…/…hs.
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INFORMACION FINANCIERA - PRESUPUESTARIA

	
	Ejercicio Anterior
	Primer Trimestre del ejercicio actual
	Comentarios 

	Total Recursos

	
	
	

	Recursos afectados
	
	
	

	Total Gastos 


	
	
	

	Superávit/déficit del período


	
	
	

	Fondos recibidos con asignación específica

Fondo Federal Solidario
	
	
	

	Fondos recibidos con asignación específica

Otros
	
	
	

	Fondos de terceros  
	
	
	

	Monto del Presupuesto actual Recursos 
	

	Monto del Presupuesto actual Gastos
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INFORMACION DE

CONTRATACIONES DEL EJERCICIO ACTUAL

	Encuadre Legal Modalidad de Contratación
	Nº de Expte.
	Fecha de inicio de la gestión de la contratación
	Nº de Res. Aprobatoria de la contratación
	Objeto de la contratación 
	Presupuesto Oficial
	Valor de la adjudicación
	Nº Orden de Compra
	Nº de Res. Aprobatorio de la adjudicación
	Nº de la Orden de Pago
	Fuente de financiamiento 

	Licitaciones Públicas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Concursos de Precios 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Compras Directas 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ventas 
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SERVICIOS QUE PRESTA EL MUNICIPIO

	Servicio
	Prestación Directa
	Responsable
	Prestación en Concesión
	Empresa concesionaria
	N° de CUIT/Reg. Prov./Contrat.

del Estado
	Costo Imputable al Ej. Actual
	Costo Total
	Unidad de medida
	Mecanismo de adjudicación

	Recolección, eliminación, tratamiento  de basura y limpieza de calles.        
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Producción de bienes públicos de carácter económico
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Transporte urbano e interurbano de pasajeros.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Alumbrado Público
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OBRAS PÚBLICAS

	Objeto
	Por Administración
	Responsable
	Por Terceros 
	Empresa contratista
	N° de CUIT/Registro Prov. /Contrat.  
	Costo Imputable al Ej. Actual
	Costo Total
	Unidad de medida

	      
	
	
	
	
	
	
	
	

	Fuente de financiamiento: 



	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Fuente de financiamiento: 



	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Fuente de financiamiento: 



	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Fuente de financiamiento: 




	            MUNICIPIO     Código  
	
	               Form. 170/1

	
	
	Para uso exclusivo AGPS

----------------


OBRAS PÚBLICAS  Ejecutadas y en Ejecución 
	Obras publicas ejecutadas en el ejercicio anterior
	Obras publicas en ejecución al 31/12 del ej. Anterior
	Obras publicas iniciadas en este ejercicio
	Obras publicas concluidas a la fecha de este informe
	Obras publicas en ejecución  a la fecha de este informe
	Prevista en el plan de obras publicas
	Comentarios
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LISTADO DE JUICIOS

	Actuaciones
	Nª de Expediente
	Juzgado
	Fecha de inicio de las actuaciones
	Estado de las actuaciones
	Monto estimado

involucrado

(de corresponder)
	Objeto del Juicio

	Juicios contra el Municipio


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Juicios iniciados por el Municipio


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


CONVENIOS 

	Entidad
	Objeto
	Instrumento de aprobación
	Monto
	Aprobado por el CD

 (si correspondiere)
	Vigencia

	Ministerio De  Hacienda- S.O.P


	
	
	
	
	

	Dirección De Vialidad De Salta  Mantenimiento De Rutas Nacionales, Provinciales Y Vecinales
	
	
	
	
	

	Instituto Provincial de Vivienda Operatorias N°6 Programa Nuevo Hogar, N° 7 Crédito Para Terminación Y/O Ampliación  Y N°8           Viviendas Hospedajes
 

Otros especificar
	
	
	
	
	

	Atención de Puestos De Cargas.


	
	
	
	
	

	Secretaria de Medio Ambiente


	
	
	
	
	

	Sindicatura General de la Provincia
	
	
	
	
	

	Otros
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


. 
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Endeudamiento/Préstamos

	Acreedor
	Instrumento Legal
	Monto
	Amortización
	Autorización CD

	
	
	
	
	Si
	No
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                                              Planes Sociales Municipales 

	Plan Social 
	Responsable
	Partida presupuestaria
	Importe 
	Cantidad de Titulares de Derechos 
	Marco Normativo

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Planes Sociales 

Descentralización Provincial  

	Plan Social 
	Responsable 
	Partida presupuestaria
	Importe 
	Cantidad de Titulares de Derechos 
	Marco Normativo

	Pan Casero
	
	
	
	
	

	Nutrivida
	
	
	
	
	

	Pancitas
	
	
	
	
	

	Celiacos
	
	
	
	
	

	PAN

Tarjetas Sociales 
	
	
	
	
	

	otros
	
	
	
	
	


Planes Sociales 

Nacionales 

	Plan Social 
	Responsable 
	Partida presupuestaria
	Importe 
	Cantidad de Titulares de Derechos 
	Marco Normativo
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GESTION MUNICIPAL CON RESPECTO A LA PROTECCIÓN DEL MEDIO AMBIENTE

	
	
	Comentarios

	Norma legal Municipal referida a la protección del Medio Ambiente.


	
	

	Área de la municipalidad que tiene la responsabilidad de cumplir con las funciones asignadas por la legislación vigente.
	
	

	¿Existen procedimientos que regulen la habilitación del funcionamiento de actividades industriales, recreativas o comerciales, que pudieran afectar el Medio Ambiente?
	Sí /No 

Identifique la norma:
	

	¿El procedimiento de habilitación se encuentra normalizado/reglamentado?
	Sí /No 

Identifique la norma:
	

	¿El municipio solicita Estudios de Impacto Ambiental para la habilitación del funcionamiento de actividades industriales, recreativas o comerciales, que pudieran afectar el Medio Ambiente?
	Sí /No 

Identifique la norma:
	

	¿Existe Registro de…?

· Certificaciones o estudios de Calidad.

· Certificaciones  o estudios de Calidad Ambiental.


	Sí /No 

Identifique la norma
	


Descripción de la Política de la Municipalidad encaminada a modificar el comportamiento de los agentes agresores del Medio Ambiente, en general y distinguiendo:

	Mecanismos Oficiales de Control (Preventivos)

¿Existen Incentivos?
	

	Mecanismos Oficiales de Control (Preventivos)

¿Existe Reglamentación?
	

	¿El Municipio participa del principio “Quien contamina paga”?. En este caso, ¿cuál es el Procedimiento para medir la magnitud del daño?
	

	¿Cuál es el Procedimiento para la cuantificación del daño?  
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SISTEMA DE CONTROL INTERNO DE LOS  SISTEMAS INFORMÁTICOS

	
	Si
	No

	¿El Área de Sistemas o Centro de Cómputos tiene recinto físico u oficina propia?
	
	

	¿El Área de Sistemas cuenta con recursos humanos especializados?
	
	

	En caso afirmativo, indicar:


1) Apellido y Nombres


2) Cargo


3) Antigüedad


4) Título

	
	

	¿El Órgano cuenta con servicio externo en materia de tecnología informática?
	
	

	En caso afirmativo, indicar:


1) Razón social de la empresa o estudio


2) Modalidad de contratación


3) Servicios contratados


4) Instrumentos de contratación
	
	


2) Redes informáticas

	¿El Órgano cuenta con dispositivos activos de networking?

En caso afirmativo, indicar:


1) Tecnología


2) Concentradores activos


2.1) Cantidad


2.2) Marca


2.3) Modelo


2.4) Cantidad de puertos
	
	

	¿El Órgano cuenta con un inventario detallado del hardware en funcionamiento?
	
	

	¿El Órgano cuenta con un inventario detallado del software en funcionamiento? En caso afirmativo, indicar:

1) Software servidor

1.1) Marca

1.2) Versión

1.3) Servicio

1.4) Cantidad de licencias

2) Software cliente

2.1) Marca

2.2)  Tipo

2.3) Cantidad de licencias

3) Sistemas de gestión

3.1) Objetivo

3.2) Tiempo de vida

3.3) Formato o plataforma de base de datos

3.4) Multiusuario o monousuario

3.5) Interacción con otros sistemas

3.6) Manuales de uso y de operación

                    3.10) Modalidad de contratación
	
	

	¿El Órgano cuenta con directivas o políticas de respaldo de la información (backup)?
	
	

	¿El Órgano cuenta con directivas o políticas antivirus o de eliminación de códigos maliciosos?
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Información Adicional

	Concepto
	Total Folios Habilitados  o Impresos
	Último Folio o Nº comp.  Utilizado a la fecha de este Informe
	Último Folio o  Nº comp.  Utilizado al 31/12  del ej. Anterior

	Diario General
	
	
	

	Mayor General
	
	
	

	Subdiario de Ingresos
	
	
	

	Subdiario de Egresos
	
	
	

	Libro Banco
	
	
	

	Libro Banco
	
	
	

	Libro Banco
	
	
	

	Parte Diario de Tesorería
	
	
	

	Planilla Diaria de Recaudación
	
	
	

	Recibos Oficiales
	
	
	

	Otros Recibos
	
	
	

	Pedidos de Provisión
	
	
	

	Ordenes de Compras
	
	
	

	Otros (especificar)
	
	
	

	Otros (especificar)
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INDICADORES DE GESTION

 Indicadores de Gestión desarrollados por la  administración del Municipio:

	Indicador
	Descripción
	Comparación  
	Nivel de alarma

	Autonomía Financiera
	Autonomía respecto de  los recursos coparticipables
	Total de recursos coparticipables  /total de recursos
	A definir por el ente

	Dependencia Financiera
	Dependencia de los recursos coparticipables
	Gastos corrientes / Recursos corrientes
	A definir por el ente

	Solvencia Financiera
	Capacidad de cubrir los gastos corrientes con recursos propios sin recurrir al crédito
	Gastos Corrientes /Total d recursos
	A definir por el ente

	Inflexibilidad
	Movilidad de la estructura de Recursos
	Situación anterior respecto de la situación potencial
	A definir por el ente


	
	
	
	
	Registro Permanente de Inventario de Bienes 
	
	Folio Nº ----

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Número  de Orden 
	Fecha (2)
	Detalle y Características del bien                     
	Altas 
	Bajas 
	Observaciones 

	
	
	
	
	Fecha (6)
	Acta O Res. Nº   / 
	

	
	D
	M
	A
	
	O.P. Nº     / 
	Valor 
	D
	M
	A
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	(Col.1))
	 
	 
	 
	      (Col.3)
	    (Col.4))
	  (Col.5))
	 
	 
	 
	    (Col.7))
	(Col.8))

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2 cm
	3 cm
	10 cm
	2 cm
	3 cm
	3 cm
	2 cm
	6 cm

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	

	Esquema Ahorro - Inversión  - Financiamiento 

	
	
	

	
	Presupuestado

Año___
	Ejecutado

Al xx/xx/xx

	Recursos Corrientes
	
	

	Gastos Corrientes
	
	

	Resultado Económico
	
	

	Recursos de Capital
	
	

	Gastos de Capital
	
	

	Inversiones
	
	

	Total de Recursos
	
	

	Total de Gastos
	
	

	Fuentes Financieras
	
	

	Aplicaciones Financieras
	
	

	Resultado del Ejercicio
	
	


PAGE  
Fecha de elaboración del presente Informe:

Responsable de la Información
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